
Visning (Windows 7) 
 

Fase Forklaring Navigation 

Hvor? 
Genveje til menuen findes til højre på Menulinjen. 
Når man klikker på trekanten, kommer der en rullegardinsme-
nu. 

 

Vælg visning 

Store ikoner er god til at vise miniaturebilleder af billedfiler 
 
Oversigt viser små ikoner uden ekstra oplysninger. Denne vis-
ning er god til at få et overblik over det, der er i en mappe.   
 
Detaljer kan bruges, når man leder efter en bestemt fil, eller 
når man vil sortere filer ud fra bestemte egenskaber.  

 

Hvilke detaljer?  

Over filerne er i dette tilfælde et bånd med Navn  Størrelse  Klassifikation og 
Ændringsdato. 

Tilpas detaljer 

Jeg vil hellere have Navn  Optagelsesdato og Størrelse. 
Klassifikation bruger jeg ikke. 
 
Derfor højreklikker jeg et sted i båndet, og der kommer en 
rullegardinsmenu frem. 
 
Her sætter jeg et nyt hak og fjerner et par stykker. 
 
Hvis jeg ikke kan se en bestemt egenskab, kan jeg klikke på 
Flere..  , så finder jeg den sikkert længere nede i menuen. 

 

Mere tilpasning 

 

Jeg vil gerne bytte om på Størrelse og Optagelsesdato, så jeg fører markøren op til Op-
tagelsesdato, holder venstre museknap nede og trækker Optagelsesdato mod venstre 
og slipper, når Optagelsesdato er på plads,  

Sortering 

 
Her har jeg klikket på Optagelsesdato, hvorefter billederne (fi-
lerne) er sorteret efter optagelsestidspunkt. Hver anden jeg 
klikker bliver der sorteret ”forfra” og ”bagfra”. 
 
Jeg kan også sortere efter Størrelse ved at klikke på Størrelse 

 

 

 


